CHƯƠNG TRÌNH GIẢNG LỚP TÀI CHÍNH-KẾ TOÁN HCSN
	PHẦN  I : TÀI CHÍNH HCSN ( 6 buổi )

	Chương
	Nội dung
	Thời gian

	1
	Tổng quan về tài chính HCSN

· Khái niệm, đặc điểm ,phân loại cơ quan nhà nước, đơn vị sự nghiệp

· Cấp phát kinh phí của ngân sách

· Phương pháp quản lý tài chính

· Quy trình quản lý tài chính HCSN


	2 buổi



	2
	Quản lý quỹ tiền lương
· Lập dự toán quỹ tiền lương

· Chấp hành dự toán quỹ tiền lương

· Quyết toán quỹ tiền lương


	1 buổi

	3
	Quản lý tài chính các đơn vị dự toán

· Giới thiệu mục lục ngân sách nhà nước

· Quản lý tài chính của cơ quan nhà nước

· Quản lý tài chính của đơn vị sự nghiệp công lập

· Phương pháp lập dự toán


	3 buổi

	PHẦN  II : KẾ TOÁN HCSN ( 20 buổi )

	1
	Tổ chức kế toán ở đơn vị HCSN
· Một số vấn đề chung về đơn vị HCSN
· Tổ chức công tác kế toán trong đơn vị HCSN

* Tổ chức hệ thống chứng từ kế toán

* Tổ chức vận dụng hệ thống tài khoản kế toán

* Tổ chức hệ thống sổ kế toán

	2 buổi

	2
	Kế toán vốn bằng tiền

· Nguyên tắc, nhiệm vụ kế toán vốn bằng tiền

· Kế toán tiền mặt

· Kế toán tiền gửi ngân hàng

· Kế toán tiền đang chuyển


	2 buổi

	3
	Kế toán nguyên vật liệu, công cụ dụng cụ, sản phẩm, hàng hóa

· Nội dung ,nguyên tắc kế toán NVL, công cụ dụng cụ

· Kế toán NVL, công cụ dụng cụ

· Kế toán sản phẩm, hàng hóa  
  
	2 buổi

	4
	Kế toán tài sản cố định

· Khái niệm, tiêu chuẩn nhận biết TSCĐ,phân loại , đánh giá TSCĐ

· Kế toán tăng TSCĐ

· Kế toán giảm TSCĐ

· Kế toán sửa chữa TSCĐ

· Kế toán hao mòn và khấu hao TSCĐ


	4 buổi

	5
	Kế toán các khoản thanh toán

· Kế toán các khoản phải thu

· Kế toán các khoản phải trả

· Kế toán các khoản phải nộp nhà nước

· Kế toán các khoản phải công chức, viên chức

· Kế toán các khoản phải nộp theo lương

· Kế toán kinh phí đã quyết  toán chuyển sang năm sau

	2 buổi

	6
	Kế toán các nguồn kinh phí và các quỹ

· Nội dung các nguồn kinh phí

· Kế toán nguồn kinh phí hoạt động

· Kế toán nguồn kinh phí dự án

· Kế toán nguồn kinh phí theo đơn đặt hàng của nhà nước

· Kế toán nguồn kinh phí đầu tư XDCB

· Kế toán nguồn vốn kinh doanh

· Kế toán trích lập và sử dụng các quỹ


	2 buổi

	7
	Kế toán các khoản thu, các khoản chi

· Kế toán các khoản thu

*Thu phí, lệ phí

*Thu sự nghiệp

* Thu theo đơn đặt hàng của nhà nước

* Thu sự nghiệp

* Thu SX,KD,DV

     - Kế toán các khoản chi
             * Chi hoạt động, chi dự án, chi theo đơn đặt hàng của nhà nước, chi SX,KD,DV


	2 buổi

	8
	Báo cáo tài chính trong đơn vị hành chính sự nghiệp

· Mục đích, yêu cầu báo cáo tài chính

· Kỳ hạn lập, thời hạn nộp

· Công việc phải thực hiện khi lập báo cáo tài chính

· Phương pháp lập các báo cáo tài chính

* Bảng cân đối tài khoản

* Tổng hợp tình hình kinh phí và quyết toán kinh phí đã sử dụng ,cùng các phụ biểu

* Báo cáo thu,chi hoạt động sự nghiệp, hoạt động SXKD

* Báo cáo tình hình tăng, giảm TSCĐ

* Thuyết minh báo cáo tài chính


	4 buổi


